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Chargée de mission  

 

Compétences professionnelles 

 
Commerciales 

 
Fiches produits 
Prospection 
Mise en place d’un réseau  
Suivi portefeuille clients 
Négociation  
 
 

 

Administratives et techniques 

 
Gestion de l’agenda du directeur 
Organisation des déplacements 
Planification d’agendas commerciaux 
Tâches administratives courantes 
Administration des ventes 
Etats des lieux dans l’immobilier tertiaire 
Prise de cotes  
Gestion et suivi technique de 30 bâtiments 
 

Savoir faire 

Autonomie 
Dynamisme 
Disponibilité 
Adaptabilité 
Sens du relationnel 
Réactivité 
 

Divers 

Accueil et animation d’un hôtel d’entreprises 
Collaboration avec service marketing  
Médiation et gestion de conflits  

Pratique de Word, Excel et Internet 

  

Parcours professionnel 

 

Du 08/12/08 à ce jour Coordinatrice de chantiers- Ambre Concept à Lyon 

De 27/08/07 au 05/12/08  Assistante- Gestion technique-  Sarl 2F à Echirolles 

   De 2005 à ce jour   Conseillère indépendante- Just France à Tullins et Captain                        
Tortue à Aix en Provence (activité complémentaire) 

 

2000/2001    Vendeuse-  Magasin Rose pâle/ Grenoble  
      Maroquinerie Deyme /Grenoble 
 
1986/1990    Assistante service export – Ets A. Raymond – Grenoble 
 

Formation 

 

1986  Brevet de Technicien Supérieur Secrétariat trilingue 
 I.T.E.C. Grenoble 
 

Centres d’intérêts 

 
Intérêt et sensibilité pour les associations caritatives 
Loisirs : lecture, sport en salle et marche. 


